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01. Berikut ini yang bukan termasuk Undang-Undang Hak Cipta adalah …

a. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 1982

b. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1987

c. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 1997

d. Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1999

e. Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2002

02. Di bawah ini adalah contoh sistem operasi, kecuali..

a. Linux




b. Coreldraw

c. UNIX



d. Windows

e. DOS
03. Untuk mengelompokkan beberapa file, terutama yang sejenis, kita dapat membuat suatu tempat tersendiri yang disebut …

a. Explorer


b. Document

c. Folder
d. Desktop

e. Drive

04. Extensi file pada Microsoft Office berbeda satu sama lain. Extensi file pada Microsoft PowerPoint adalah…

a. Doc

b. HTML

c. Xls

d. Pps
e. Pdf

05. Berikut ini yang bukan merupakan contoh peralatan input dalam teknologi informasi adalah..
a. Scanner
b. Mouse

c. Plotter

d. Touch Screen
e. Joystick
06. Processor merupakan contoh elemen .. dalam sistem komputer.
a. Input

b. Pemroses

c. Output

d. Memory

e. Peripheral
07. Pascal merupakan contoh .. 
a. Operating System
b. Utility


c. Programming Language

d. Package Program

e. Application Program
08. Apabila kita melakukan proses pengcopyan file dari harddisk ke Flashdisk (drive E) misalnya file yang terletak pada My Document dengan nama TES1 akan dicopykan ke flashdisk, maka caranya adalah …

a. Klik My Document, klik file TES1 kemudian pilih menu Edit, Copy, Edit, Paste.

b. Klik My Document, klik file TES1 kemudian pilih menu Edit, Cut, Edit, Paste.

c. Klik My Document, klik file TES1 kemudian pilih menu Edit, Cut, kemudian klik Drive E, pilih menu Edit, Paste.

d. Klik My Document, klik file TES1 kemudian pilih menu Edit, Copy, kemudian klik Drive E kemudian pilih menu Edit, Paste.

e. Klik Edit, Copy, Edit, Paste.
09. Software berikut ini yang merupakan kelompok software pengolah angka..
a.
Dac Easy Accounting



b. 
Excel



c.
Star Office

d.
Power Point

e.
Coreldraw
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Fungsi Icon berikut ini adalah untuk ..
a. Insert Organization Chart 


b. Insert Drawing 


c. Insert Picture Clip Art
d. Insert Picture From File
e. Insert Page Numbers
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Shortcut untuk toolbar di samping ..
a. CTRL + L

b. CTRL + R

c. CTRL + I
d. CTRL + E
e. CTRL + J

012. Untuk membuka dokumen baru aplikasi Word digunakan shortcut ..
a. CTRL + Z


b. CTRL + P




c. CTRL + O

d. CTRL + U




e. CTRL + N

013. Untuk menggabung sel  tertentu dalam tabel pada dokumen Word digunakan ..
a. Merge-cells




b. Split-table

c. Table Properties

d. Split-cells


e. Table Autoformat

014. Untuk keperluan pengetikan rumus (formula) dalam Word digunakan fasilitas objek dalam Word yaitu ..
a. Insert Picture Clipart


b. Insert Object Ms. Equation 3.0

c. Insert Picture From File

d. Insert Object Media Clip

e. Insert Picture WordArt

015. Fasilitas untuk mencetak surat massal dalam dokumen Word digunakan ..
a.
Wordart

b.
Column


c.
Mail Merge
d.
Bullet


e.
Object
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Fungsi Icon ini untuk menyisipkan .. ke dalam dokumen.
a. Word Art

b. Textbox


c. Rectangle


d. Clipart

e. Picture
017. Fasilitas pembuatan kolom koran dalam Word digunakan pilihan fasilitas ..
a. Column


b. Wordart


c. Clipart


d. Table

e. Bulleted
018. Untuk mencetak dokumen ke printer digunakan shortcut keyboard ..

a. CTRL + Z


b. CTRL + P

c. CTRL + O

d. CTRL + U


e. CTRL + N

019. Perintah untuk mengatur jarak naskah spasi menjadi 2 spasi adalah…

a. CTRL + 1
b. CTRL + 2

c. CTRL + 3

d. CTRL + 4

e. CTRL + 5

020. Untuk menuliskan kuadrat (x2) Anda dapat menggunakan shortcut keyboard  …

a. CTRL + -
b. CTRL + +

c. CTRL + SHIFT + -

d. CTRL + SHIFT + =

e. CTRL + = 

f. CTRL + SHIFT + +
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Icon di sebelah kanan ini merupakan icon untuk memanggil program, bila icon tersebut di double click maka program yang terbuka adalah …

a. Microsoft Word

b. Microsoft Excel

c. Microsoft PowerPoint

d. Microsoft FrontPage

e. Microsoft Access

022. Pada Excel dikenal dengan istilah sorting secara Ascending maupun Descending. Manakah icon yang tepat yang berkaitan erat dengan sorting data…
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023. Diketahui formula =AVERAGE(A1:A5). Jika A1 sampai A5 berisi data sebagai berikut : 10,15,5,30,40. Maka hasil dari formula tersebut adalah…

a. 20

b. 25

c. 10
d. 40
e. 30
024. Pada kolom A1 sampai A5 terdapat data acak sebagai berikut : 56,34,86,32,12. Jika data tersebut dilakukan penyusunan data (sorting) secara descending maka susunan angka yang benar adalah…

a. 56,34,86,32,12

b. 86,34,56,32,12

c. 12,32,34,56,86

d. 86,12,56,34,32

e. 86,56,34,32,12
025. Keseluruhan jumlah baris pada lembar Microsoft Excel adalah ..
a. 65263


b. 65256
c. 65563
d. 65536


e. 65635
026. Pada sel B1 sampai B10 berisi data sebagai berikut :
98,65,87,56,99,90,45,78,99,75. Bila pada sel B12 diisi formula =MIN(B1:B10) maka hasil yang akan muncul pada sel  B12 adalah…

a. 98

b. 99

c. 100

d. 45

e. 75

027. Formula yang harus diisikan pada sel C12 supaya dapat melihat hasil penjumlahan dalam suatu range yang dimulai dari C1 sampai C11 adalah…

a. =C1 + C11

b. =SUM(C1:C11)
c. SUM(C1 s/d C11)

d. SUM(C1+C11)

e. =SUM(C1+C11)

028. Berikut ini yang bukan termasuk menu pulldown Microsoft Excel..

a. Window


b. Help

c. Data

d. New

e. File

029. Untuk menampilkan hasil cetakan di layar sebelum dicetak ke printer, maka pada menu kita harus memilih toolbar…
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030. Untuk memindahkan penunjuk pointer ke awal sel  adalah  dengan menekan tombol ..

a. Page Up




b. Page Down




c. Tab

d. CTRL + Home 

e. ALT + Home 

031. Untuk mencetak range tertentu dalam lembar kerja, dapat digunakan perintah..

a. Print Area ( Set print sheet

b. Print Area ( Set print

c. Print Area ( Set print Workbook
d. Print Area ( Set print Area

e. 
Print Area ( Print Area

032. Clipboard merupakan..

a. Hasil copyan



b. Tempat editan sementara

c. Hasil editan



d. Tempat editan

e. Tempat copyan sementara

033. Lembar kerja Ms. Word disebut dengan ..

a. Workbook



b. Workshop

c. Documentation

d. Wordsheet


e. Document

034. Untuk menjalankan presentasi dalam PowerPoint digunakan shortcut keyboard ..

a. F5


b. F6


c. F7



d. F8

e. F10

035. Untuk menyisipkan presentasi baru adalah dengan menggunakan menu Insert | New Slide. Cara lainnya adalah dengan menggunakan shortcut keyboard  ..

a. CTRL + B


b. CTRL + M 

c. CTRL + P

d. CTRL + O

e. CTRL + N

036. Untuk memberikan animasi pada presentasi pada Power Point digunakan pilihan fasilitas ..
a. Custom Animation
b. Slide Transition
c. Hyperlink
d. Slide Design
e. Slide Layout 
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 Fungsi Icon berikut ini adalah untuk ..
a. New


b. Cut
c. Copy

d. Paste
e. Undo
038. Untuk memasukkan pilihan objek gambar dari file eksternal  ke dalam presentasi digunakan pilihan fasilitas menu ..

a. Insert Picture Clipart


b. Insert Picture Organization Chart
c. Insert Picture From File 

d. Insert Picture Wordart

e. Insert Picture Autoshapes

039. Topologi jaringan yang sesuai dengan gambar di bawah ini adalah..
a. Star

b. Bus

c. Ring

d. Tree

e. Hybrid

040. Berikut ini yang bukan merupakan peralatan dalam jaringan komputer...
a. Hub

b. NIC

c. RJ-45

d. ROM
e. Cable Coaxial
041. Jaringan yang meliputi suatu lingkup perkotaan merupakan ciri khas dari  jaringan : 
a. LAN

b. MAN

c. WAN

d. MWAN

e. Internet
042. Sesuai dengan luas jangkauan wilayah mulai dari jangkauan yang terbesar ke yang terkecil maka susunan yang benar 3 macam jaringan di bawah ini adalah..

a. WAN, MAN, LAN

b. LAN, WAN, MAN

c. MAN, WAN, LAN

d. LAN, MAN, WAN

e. MAN, LAN, WAN

043. Kepanjangan dari ISP adalah…

a. Internet System Protocol

b. International Service Protocol

c. International Service Provider

d. Internet System Provider

e. Internet Service Provider
044. Grafik di bawah ini termasuk jenis grafik..

a. Columns

b. Bar

c. Stakebar

d. Pie

e. Line

045. Di bawah ini yang merupakan bagian dari menu toolbar standar pada Microsoft Word adalah…
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Lihat menu di atas, manakah yang merupakan icon font color ?

a. Kotak a

b. Kotak b 

c. Kotak c

d. Kotak d

e. Kotak e

047. Selain menggunakan perintah Format Cells pada Excel dapat membuat garis-garis yang diinginkan pada range dengan memilih icon berikut ini …
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a. Pilihan A

b. Pilihan B

c. Pilihan C

d. Pilihan D

e. Pilihan E.

Untuk Soal (No. 48 dan 49) perhatikan tabel berikut :
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Kolom Jenis Mobil dan Total Biaya diperoleh dari pencarian pada tabel Kode Mobil. 
048. Rumus untuk memperoleh kolom D11 (jenis mobil) adalah …

a. =HLOOKUP(B11;$A$3:$C$6;2;0)

b. =VLOOKUP(B11;$A$3:$C$6;2;0)

c. =HLOOKUP(A3;$A$3:$C$6;2;0)

d. =VLOOKUP(A3;$A$3:$C$6;2;0)

e. =VLOOKUP(B11;$A$2:$C$6;2;0)

049. Rumus untuk memperoleh kolom E11 (Total Biaya) adalah …

a. =VLOOKUP(B11;$A$3:$C$6;2;0)*C11

b. =VLOOKUP(B11;$A$3:$C$6;3;0) *C11
c. =VLOOKUP(A3;$A$3:$C$6;2;0) *C11

d. =VLOOKUP(A3;$A$3:$C$6;3;0) *C11

e. =VLOOKUP(B11;$A$2:$C$6;3;0) *C11

050. Sel A5 berisi teks “07A001”. Karakter ketiga menunjukkan status golongan. Untuk menampilkan digit tersebut maka digunakan fungsi..

a. =LEFT(A5;1)

b. =MID(A5;3;1)

c. =MID(A5;1;3)

d. =RIGHT(A5;3)
e. =RIGHT(A5;1)
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